市局级及以上级别科研项目结题材料要求

注意：所有结题材料中项目组成员的名字与顺序不可以随意替换。
一、武汉市社科基金后资助项目/湖北省社科基金后资助项目（2020年更新）

1.项目范围：2019年及2019年以前未提交专著成果的项目

2.材料要求：将出版后的专著提交到科研处（必须标注“武汉市社科基金项目终结性成果”/ “湖北省社科基金一般项目终结性成果”和项目编号及名称，且成果内容与申报内容要一致）。
3.数量要求：一式三份（上级主管部门、校档案室、科研处存档各一份）。
二、武汉市科技局应用基础前沿项目（2020年更新）

1.材料要求（含电子版，具体要求见当年科技局官网通知）：

2.参考历年要求：
（1）填写《武汉市科技计划项目验收申请表》（一式五份，单放；上级主管部门两份，校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
（2）《武汉市科技计划项目验收执行情况报告》（一式四份，装订成册，上级主管部门、校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
三、武汉市教育局产学研项目（2019年更新）

1.材料要求（含电子版）：

结题材料（一） 武汉市市属高等学校产学研项目结题附件：封面、目录、内容【项目结题申请书；项目结题报告书；专家评审意见书；结题确认书；企业鉴定】
注意：凡本人签字地方需手写签字、“武汉市市属高等学校科学产学研项目结题报告书” 【成果形式及成果评审（鉴定形式）需√、最新补充了需详细的经费说明，并且要求粘贴上“学校财务部门凭证（请将校财务部门批准的支出证明单复印件贴在要求位置）” 】
结题材料（二） 结题材料汇编（参照原申请书预期研究成果要求）：封面、目录、内容：研究报告；论文等复印件；其他材料，如申请书、开题报告、中期检查报告等）。
2.以上材料数量要求：结题材料（一）、（二）单独装订成册，一式四份。（上级主管部门、校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
3.武汉市属高校产学研结合项目管理办法（第四章 项目验收、中止和撤项  ），具体内容见科研处网站“下载中心”。
注意：第十六条  项目结题验收的组织工作，由市教育局高教处负责或者由高教处授权委托项目承担单位组织，结题采取专家现场评审为主，由企业、用户或第三方鉴定为辅的形式。专家组由5人组成（校外专家至少2名及以上），职称为高级工程师或副教授、副研究员以上（必须含企业有关专家）。

项目负责人完成项目后，填写《结题报告书》，向学校管理部门提出申请，由学校管理部门向市教育局高教处申请结题，主要内容包括专家构成（包括单位、职称、专业）、结题时间和地点，附企业、用户评价或第三方鉴定材料。结题地点一般应在合作方单位现场。

四、武汉市教科规划项目结题要求（2019年更新）

1.材料要求：

结题材料（一）《武汉市教育科学规划项目成果鉴定申请●审批书》（单列，不含附件）（注意：本人需手写签字、以本人账号教科院的申报系统核对）。
结题材料（二）修改后的项目研究总报告（单列，按最新的“市教科规划项目结题报告写作须知”规定撰写）。

结题材料（三）项目成果公告（单列）
结题材料（四）武汉市教育科学规划项目成果鉴定意见表（单列，鉴定专家部分由承担结题单位填写）；项目成果鉴定等级评定表（单列，由评审专家打分）。
结题材料（五）“武汉市教育科学规划项目材料支持材料” 材料装订顺序：封面、目录、内容【即附件：成果公报（结题评审后按专家意见归纳撰写）、成果复印件（含发表论文复印件或者扫描件）、其他材料（项目申请书、开题报告、中期检查表格、问卷调查或者调查报告等）】；

2.以上材料数量要求：结题材料（一）（二）、（三）、（四）、（五）单独装订成册，一式四份（上级主管部门、校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
五、省教育厅科学技术计划研究指导性项目（B类）（2018年更新）：
1.材料要求（含电子版）：
结题材料（一）：《湖北省教育厅科学研究计划项目结题报告书》【附表单独夹在材料一最后，包括：①《项目结题自审表》、②《项目结题审阅表》（该表由科研处填写）】；

结题材料（二）：研究报告、项目成果、项目申请书、开题报告、中期检查表；
其中，项目成果附件包括：
①项目研究报告或技术报告（对开展的研究工作、取得的成果、存在的问题等进行综述）；
②发表的论文、专著；
③专利证书、产品图片、推广应用证明、获奖证书等；
④其他形式的成果。
2.以上材料数量要求：结题材料（一）、（二）单独装订成册，一式四份（上级主管部门、校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
注意：上级主管部门要审核成员的名字与顺序是否与系统填报一致性。

六、省教育厅哲学社会科学（原人文社科）项目、省教育厅思想政治专项项目（2019年更新）
1.材料要求（含电子版）：

结题材料（一）《湖北省教育厅哲学社会科学研究项目鉴定结项审批书》（含活页）（注意：本人需手写签字）（一式五份）、其中“四、最终成果简介”用B5纸打印（一式五份），作为活页附在《结项审批书》中；

结题材料（二）结题材料成果汇编【封面、目录、内容：一、项目研究报告；二、附件：项目申请书、论文等成果（参照原申请书预期研究成果要求）复印件和其他材料（含开题报告、中期检查报告等）】
2.以上材料数量要求：一式五份（专家评审），且结题材料（一）、（二）单独装订成册。

3.结题证书电子模板反馈（2018年更新）
注意：上级主管部门要审核成员的名字与顺序是否与系统填报一致性。

七、湖北省教育科学规划项目：

1.材料要求（含电子版）：

结题材料（一）《湖北省教育科学规划项目成果评审表》；
结题材料（二）成果汇编【参照原申请书预期研究成果要求，装订顺序：封面、目录、内容：一、项目研究报告；二、附件：项目申请书、论文等成果复印件和其他材料（含开题报告、中期检查报告等）】。

2.以上材料数量要求：结题材料（一）、（二）单独装订成册，一式四份。（上级主管部门、校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
八、教育部人文社会科学研究项目（2018年更新）

见《教育部人文社会科学研究项目成果鉴定和结项办法具体要求》，材料按主管部门要求多交三套（校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。

九、国家社科基金项目（2019年更新）

见《国家社科基金项目结项电子材料参考模板》，材料按主管部门要求多交三套（校档案室、科研处存档、本人自留各一份）。
十、注意：
1.未列入“各级各类项目结题要求”的项目（含湖北省自科基金、湖北省软科学项目等），请与科研处306室联系，按上级主管部门要求，另行通知；
2.如上级主管部门另行要求，再补充通知说明。
3. 如经费预算及参与成员有变动，请在开题报告、中期检查报告单独提出。

4.如有补交学院自行组织的其他项目结题，请补交申请书、立项文件及相关材料。
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